Zarzgdzenia Rektora WSBiNoZ w Lodzi
Rok akademicki 2019/2020

ZARZADIZENIE REKTORA NR 20/2020
WYZSZEJ SZKOLY BIZNESU | NAUK O ZDROWIU

W LOD1I
z dnia 20 maja 2020 roku

w sprawie trybu przeprowadzania oraz organizacji egzaminéw dyplomowych w okresie zawieszenia
zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2
w Wyiszej Szkole Biznesu i Nauk o Idrowiu w Lodzi

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 tj. z p6zn. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach zwiagzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordéb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 374 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzeniem Rektora Nr 17/2020 z dnia 11 marca 2020 roku w sprawie
przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID-19 wsrdd czlonkéw spolecznosci Wyzszej
Szkoly Biznesu i Nauk o Zdrowiu w Lodzi i Zarzagdzeniem Rektora Nr 7/2020 Wyzszej Szkoty
Biznesu i Nauk o Zdrowiu w Lodzi z dnia 05.02.2020 r. w sprawie aktualizacji procedury ZJK-D.01 —
Zasady dyplomowania na kierunkach prowadzonych w WSBiNoZ w Lodzi w ramach Wewngtrznego
Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia w Wyzszej Szkole Biznesu i Nauk o Zdrowiu w Lodzi
zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) WSBIiNoZ - Wyzsza Szkota Biznesu i Nauk o Zdrowiu w Lodzi;

2) zajecia dydaktyczne w trybie tradycyjnym — zajecia dydaktyczne odbywane z bezposrednim
udziatem nauczycieli akademickich i studentéw w siedzibie uczelni lub poza nia;

3) egzamin — egzamin dyplomowy;

4) JSA - Jednolity System Antyplagiatowy, tj. system antyplagiatowy zapewniajacy wsparcie w
zakresie przeciwdziatania naruszeniom przepisow o prawie autorskim i prawach pokrewnych
prowadzony i nieodptatnie udostepniony uczelniom przez Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego;

5) komisja — komisj¢ przeprowadzajgca egzamin;

6) praca — prace dyplomowa;

7) promotor — kierujacego praca;

8) recenzent —recenzenta pracy;

9) ushiga Microsoft Teams — ustuga internetowa oparta na chmurze, zawierajagca zestaw narze¢dzi
do wspdlpracy zespotowej, wehodzaca w sktad systemu Office 365 firmy Microsoft.

§2

1. Zarzadzenie okreSla tryb przeprowadzania oraz organizacj¢ egzaminéw dyplomowych w okresie
zawieszenia w Wyzszej Szkole Biznesu i Nauk o Zdrowiu w Lodzi zaje¢ dydaktycznych w trybie
tradycyjnym z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2 w roku akademickim
2019/2020 na studiach pierwszego i drugiego stopnia.

2. Egzaminy o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadza si¢ z wykorzystaniem okreslonego narzedzia
informatycznego.

3. Narzedzie informatyczne stuzace przeprowadzaniu egzaminéw dyplomowych w trybie zdalnym
musi zapewnia¢:

a) mozliwos¢ kontroli przebiegu egzaminu i jego rejestracje;
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b) bezpieczenstwo danych, w tym wymagana przepisami prawa ochron¢ danych osobowych
egzaminatora i studentow.

. Do przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w trybie zdalnym stosuje si¢ ushugi Microsoft

Teams, stanowigce narzedzie dostepne w ramach ushugi Office 365.

. Za organizacj¢ egzaminéw dyplomowych w trybie zdalnym odpowiada Dyrektor danego

Instytutu.

§3

. W okresie zawieszenia w WSBiNoZ zaj¢¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym, odbywac si¢

mogg wszystkie egzaminy dyplomowe, dla ktorych przewidziana jest forma ustna.

. Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadza si¢ w trybie zdalnym — tj. w ramach

synchronicznego kontaktu, w ktérym student oraz komisja uczestnicza w egzaminie w tym
samym czasie, ale w roznych miejscach — w drodze wideokonferencji internetowej odbywanej za
pomoca ustugi Microsoft Teams.

. Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, moga odbywac si¢ tylko pod warunkiem, ze zaréwno

przystepujacy do nich studenci, jak i czlonkowie komisji maja techniczng mozliwosé
uczestniczenia w tych egzaminach w trybie zdalnym w sposéb okreslony w niniejszym
zarzadzeniu.

. Po wznowieniu w WSBiNoZ zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym wszystkie egzaminy

dyplomowe, w tym rdéwniez egzaminy powtarzane wskutek ich przerwania na zasadach
okreslonych w § 7, przeprowadza si¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich i
studentow.

§4

. Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym odbywa si¢ w terminie, zgodnie z kalendarzem

egzamindéw dyplomowych, okreslonym w oddzielnym Zarzadzeniu Rektora.

. Terminy egzaminow dyplomowych wraz ze skladem komisji ustalane sg zgodnie z procedura

ZJK-D.01 - Zasady dyplomowania na kierunkach prowadzonych w WSBiNoZ w Lodzi przyjeta
Zarzadzeniem Rektora Nr 7/2020 Wyzszej Szkoly Biznesu i Nauk o Zdrowiu w Lodzi z dnia
05.02.2020 r.

. Odstepuje sie od fizycznego zlozenia pracy przez studenta w Dziale Obstugi Studenta w terminie

okreslonym w procedurze ZJK-D.01. Za termin ztozenia pracy dyplomowej uznaje si¢ termin jej
zaakceptowania przez promotora w systemie JSA.

Student w terminie maksymalnie dwoch tygodni od dnia zaakceptowania przez promotora pracy
w systemie JSA zobowigzany jest do zlozenia za po$rednictwem poczty e-mail na adres
dzialstudenta@medyk.edu.pl w formie zalacznika bedacego skanem w formacie pdf albo
zdjeciem w formacie jpg wydrukowanych i podpisanych oswiadczen, zgodnie z procedurg ZJK-
D.01, 1.

a) oswiadczenie studenta o prawach autorskich - Zalgcznik 2 do Regulaminu Weryfikacji Prac
Dyplomowych Jednolitym Systemem Antyplagiatowym (JSA) oraz Archiwizacji Prac
Dyplomowych w Ogdlnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD) w
Wyzszej Szkole Biznesu i Nauk o Zdrowiu w Lodzi;

b) oswiadczenie studenta o wyrazeniem zgody na przetwarzanie i przechowywanie danych w
systemie ORPPD i bazie WSBiNoZ w Lodzi - Zalgcznik 3 do Regulaminu Weryfikacji
Prac Dyplomowych Jednolitym Systemem Antyplagiatowym (JSA) oraz Archiwizacji Prac
Dyplomowych w Ogélnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD) w
Wyzszej Szkole Biznesu i Nauk o Zdrowiu w Lodzi.

5. Warunkiem przystgpienia studenta do egzaminu dyplomowego jest spelnienie warunkow

okreslonych w § 4 ust. 2, 3 i 4 niniejszego Zarzadzenia.
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6. Po okresleniu terminéw egzamindéw dyplomowych, zgodnie z § 4 ust. 2, Dzial Obshugi Studenta
sprawdza poprawno$¢ wszystkich wykonanych czynnos$ci, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 i 4
niniejszego Zarzadzenia, o czym niezwlocznie informuje Dyrektora danego Instytutu.

7. W przypadku pozytywnego wyniku sprawdzenia, o ktorym mowa w ust. 6, Dyrektor danego
Instytutu potwierdza termin egzaminu obejmujacy dzien i doktadna godzing jego rozpoczgcia. O
terminie egzaminu Dziat Obstugi Studenta zawiadamia mailowo studenta oraz cztonkéw komisji.

8. Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu przewodniczacy komisji tworzy w kalendarzu
w ustudze Microsoft Teams spotkanie pt. ,,Egzamin dyplomowy [imig, nazwisko i (numer albumu
studenta)]”, na ktore zaprasza w roli wymaganych uczestnikéw studenta oraz pozostatych
cztonkéw komisji. Uczestnicy potwierdzaja niezwlocznie za pomoca ustugi Microsoft Teams
otrzymanie zaproszenia.

9. Promotor i recenzent zobowigzani sa do wypelnienia oraz przestania do Dziatlu Obstugi Studenta
formularza recenzji pracy, zgodnie ze wzorem i terminem, okre§lonym w procedurze ZJK-D.01.
Podpisane recenzje nalezy zlozy¢ w Dziale Obstugi Studenta niezwlocznie po wznowieniu w
WSBiNoZ zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym.

10. Przed egzaminem Drzial Obshugi Studenta przygotowuje protokét egzaminu, ktéry przesyia
mailowo przewodniczacemu komisji.

§5
I. Przed odbiorem dyplomu ukoniczenia studiéw student, ktéry przystepowal do egzaminu w trybie
zdalnym, przesyta do Dziatu Obstugi Studenta albo sktada w nim osobiScie:

1) jeden egzemplarz pracy drukowany dwustronnie, w formie zbindowanej lub trwale zszytej

(przeznaczony do archiwizacji); ostatnie strony stanowia:

a) oswiadczenie studenta o prawach autorskich - Zafgcznik 2 do Regulaminu Weryfikacji
Prac Dyplomowych Jednolitym Systemem Antyplagiatowym (JSA) oraz Archiwizacji
Prac Dyplomowych w Ogdlnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych
(ORPPD) w Wyzszej Szkole Biznesu i Nauk o Zdrowiu w Lodzi;

b) o$wiadczenie studenta o wyrazeniem zgody na przetwarzanie i przechowywanie
danych w systemie ORPPD i bazie WSBiNoZ w Lodzi - Zalgcznik 3 do Regulaminu
Weryfikacji Prac Dyplomowych Jednolitym Systemem Antyplagiatowym (JSA) oraz
Archiwizacji Prac Dyplomowych w Ogdlnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac
Dyplomowych (ORPPD) w Wyzszej Szkole Biznesu i Nauk o Zdrowiu w Lodzi (zalacznik
nalezy wydrukowa¢ dwustronnie)

’ przeznaczony do teczki akt osobowych studenta;

2) 4 zdjecia do dyplomu i odpiséw wraz z ewentualnym wnioskiem o wydanie odpisu

dyplomu w jezyku obcym. Zdjecia powinny mie¢ wymiar 4,5 x 6,5 cm;

3) zaswiadczenie z Biblioteki Uczelni o niezaleganiu ze zwrotem ksigzek, ktore wydaje
| Biblioteka WSBiNoZ na wniosek studenta w formie elektronicznej, przesylajac na
} wskazany przez studenta adres e-mail.

2. Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 1) a i b, powinny by¢ podpisane przez studenta i w sposob
trwaly ztgczone z praca.

\ 6
1. Przebieg egzaminu dyplomowego rejestruje si¢ w formie nagrania obrazu i dzwieku. Jakos¢
nagrania powinna umozliwia¢ kontrolg przebiegu egzaminu.
2. Nagranie prowadzi wylacznie przewodniczacy komisji, ktory jest odpowiedzialny za
zabezpieczenie nagrania przed zniszczeniem lub udostgpnieniem innym osobom.
3. Przewodniczacy komisji udostepnia nagranie wytacznie Dyrektorowi danego Instytutu na jego
pros$be ztozona w terminie do 14 dni od dnia egzaminu.
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4. Przewodniczacy komisji usuwa nagranie niezwlocznie po uptywie 14 dni od dnia egzaminu.
5. O usunigciu nagran egzamindéw przewodniczacy komisji informuje Dyrektora danego Instytutu
poczta elektroniczng w terminie miesigca od jego zakonczenia. '

§7

1. W wyznaczonym terminie egzaminu przewodniczacy komisji inicjuje w ustudze Microsoft Teams
potaczenie czlonkéw komisji i studenta w drodze wideokonferencji odbywajacej sie w ramach
spotkania, o ktdrym mowa w § 4 ust. 8, zwane dalej potagczeniem.

2. Po odebraniu poftaczenia, a tym samym dotaczeniu do spotkania, o ktorym mowa w § 4 ust. 8,
przez studenta i wszystkich czlonkow komisji, jej przewodniczacy weryfikuje z posrednictwem
ustugi Microsoft Teams tozsamos$¢ studenta.

3. Przed przystapieniem do merytorycznej czgéci egzaminu przewodniczacy komisji wyjasnia
studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze konsekwencje
przerwania wideokonferencji (utraty potaczenia) przed jej zakonczeniem.

4. Przewodniczacy komisji winien zapewni¢ techniczne warunki sprawdzenia samodzielnej
odpowiedzi studenta na pytania egzaminacyjne.

5. Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania polaczenia pomigdzy cztonkami komisji albo
pomiedzy komisja a zdajagcym egzamin studentem, przewodniczacy komisji w porozumieniu z
czlonkami komisji podejmuje decyzj¢ czy przebieg egzaminu do momentu przerwania potaczenia
pozwala komisji oceni¢ egzamin i ustala:

1) zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny; albo
2) koniecznos$¢ powtdrzenia egzaminu.

6. Utrate polaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtdrzeniu odnotowuje sie w
protokole egzaminu.

7. Przed zakonczeniem egzaminu (polaczenia) przewodniczacy komisji informuje studenta o
terminie ogloszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono nastgpi.

§8
1. Jesli student nie moze przystapi¢ do egzaminu w terminie okre§lonym w § 6, przesyla wraz z
usprawiedliwieniem prosb¢ o wyznaczenie jego nowego terminu do Dziatu Obstugi Studenta
przed terminem egzaminu albo niezwlocznie po ustgpieniu przyczyny nieprzystapienia do niego.
2. Dyrektor danego Instytutu podejmuje decyzje o nowym terminie i trybie egzaminu.

\

|

1 §9

| W przypadku uzyskania przez studenta na egzaminie przeprowadzanym w trybie zdalnym oceny

‘ niedostatecznej, powtdrny egzamin odbywa si¢ w trybie tradycyjnym, po wznowieniu w WSBiNoZ

| zaje¢ dydaktycznych, albo — w okresie zawieszenia zajg¢ — w trybie zdalnym, na wniosek studenta.
§10

1. Niezwlocznie po przeprowadzeniu egzaminu przewodniczacy drukuje, wypetnia i podpisuje
protokél egzaminu, a nastgpnie przesyla mailowo do Dzialu Obstugi Studenta jego skan w
formacie pdf albo zdjecie w formacie jpg.

2. Podpisany protokol egzaminu przewodniczacy komisji sklada w Dziale Obstugi Studenta
niezwlocznie po wznowieniu zajg¢ dydaktycznych w siedzibie Uczelni, informujac o ztozeniu
protokotu pozostatych cztonkéw komisji.

3. Czlonkowie komisji podpisuja protokdt egzaminu niezwlocznie po otrzymaniu informacji o jego
ztozeniu w Dziale Obstugi Studenta.
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§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do uchylenia.

REKTOR
WYZSZEJ SZKOLY BIZNESU I NAUK O ZDROWIU W LODZI

s

Prof. WSBiNoZ dr hab. Wojciech Welskop



